PROCEDURA

privind avizarea planurilor de intervenţie

DESCRIEREA PROCEDURII :
	Nr.

crt.
	Activitatea
	Cine execută
	Observaţii

	1. 
	Depunerea Planului de intervenţie în vederea avizării, la sediul Inspectoratului pentru Situaţii de Urgenţă “Avram Iancu” al judeţului Cluj.

Cerinţe:                  
· Planul de intervenţie se depune în 2 (două) exemplare;

· Planul de intervenţie este însoţit de adresă de înaintare, semnată şi ştampilată de către beneficiar (persoană fizică sau juridică);
· Adresa de înaintare va conţine obligatoriu datele de identificare ale beneficiarului  (nume şi prenume, adresa, nr. telefon, nr. fax).
	Beneficiarul /cadrul tehnic sau personalul de specialitate cu atribuţii în domeniul apărării împotriva incendiilor
	

	2. 
	În cazul în care nu se respectă cerinţele de la punctul I, planul/planurile se returnează persoanei în cauză.
	Personalul din cadrul compartimentului Secretariat şi documente clasificate
	În situaţia în care planurile se depun personal

	3. 
	Preluarea şi înregistrarea documentaţiei. 
	Personalul din cadrul compartimentului Secretariat şi documente clasificate
	

	4. 
	Repartizarea planului spre soluţionare Centrului Operaţional.
	Inspector şef/înlocuitor legal
	

	5. 
	Repartizarea planului spre soluţionare unui ofiţer din cadrul Centrului Operaţional.
	Şef Centru Operaţional/
înlocuitor legal
	

	6. 
	Înregistrarea datelor referitoare la obiectiv, în Registrul de evidenţă a planurilor de intervenţie.
	Ofiţerul desemnat din 

Centrul Operaţional
	 

	7. 
	Verificarea planului cu privire la respectarea cerinţelor de formă şi conţinut:

          -    existenţa a două exemplare;

          -  existenţa elementelor de conţinut similar cu cele prevăzute în Anexa nr. 3 la Normele generale de apărare împotriva incendiilor aprobate prin OMAI nr. 163 din 2007.
	Ofiţerul desemnat din

Centrul Operaţional
	 

	8. 
	Întocmirea adresei de respingere şi transmiterea acesteia împreună cu planul/planurile de intervenţie către solicitant:
     - în termen de 5 zile calendaristice de la data înregistrării. 
	Ofiţerul desemnat din
Centrul Operaţional/ personalul din cadrul compartimentului Secretariat şi documente clasificate
	În cazul  în care nu sunt respectate cerinţele de formă  şi elementele de conţinut

(pct. 7)

	9. 
	Întocmirea ordinului către subunitate şi depunerea planului la compartimentul Secretariat şi documente clasificate, în vederea transmiterii acestuia la subunitate.
- în termen de 7 zile calendaristice de la data înregistrării. 
	Ofiţerul desemnat din

Centrul Operaţional 
	

	10. 
	Transmiterea Planului de intervenţie la subunitatea în al cărui raion de intervenţie se află obiectivul vizat.    
  - în termen de 7 zile calendaristice de la data înregistrării. 
	Personalul din cadrul compartimentului Secretariat şi documente clasificate
	

	11. 
	Primirea planului la subunitate şi înregistrarea datelor în Registrul de evidenţă a planurilor de intervenţie al subunităţii prevăzut în anexă la procedură.
	Comandantul subunităţii/

Locţiitor/adjunct
	

	12. 
	Stabilirea componenţei comisiei care va efectua recunoaşterea în obiectiv.


	Comandantul

subunităţii/

locţiitor/adjunct
	Din comisie vor face parte minim 2 (două persoane) din care  obligatoriu comandantul

subunităţii/

înlocuitorul legal, ofiţerul III şi şefii G.I.S.

	13. 
	Contactarea beneficiarului şi stabilirea detaliilor cu privire la efectuarea recunoaşterii în obiectiv.
	Comandantul

subunităţii/

locţiitor/adjunct
	

	14. 
	Efectuarea recunoaşterii în teren :

· se verifică concordanţa dintre datele despre obiectiv înscrise în plan şi realitatea din teren.
   -  se solicită, dacă situaţia o impune, informaţii rezultate din Scenariul de securitate la incendiu sau din Evaluarea riscului de incendiu.
	Comandantul

subunităţii/

locţiitor/adjunct
	.

	15. 
	Completarea punctelor I şi II din Referatul de verificare.
	Comandantul

subunităţii/

locţiitor/adjunct
	

	16. 
	Înaintarea Planului de intervenţie împreună cu Referatul de verificare completat, la inspectorat.

· în termen de 10 zile calendaristice de la primirea planului.la subunitate.
	Comandantul

subunităţii/

locţiitor/adjunct
	

	17. 
	Predarea Planului de intervenţie şi a Referatului de verificare, şefului Centrului Operaţional. 
	Personalul din cadrul compartimentului Secretariat şi documente clasificate
	

	18. 
	Predarea documentaţiei ofiţerului din Centrul Operaţional căruia i-a fost repartizat iniţial planul spre soluţionare.

- în cazul în care acest lucru nu este posibil, se va desemna alt ofiţer din Centrul Operaţional.
	Şeful Centrului Operaţional/

înlocuitor legal
	

	19. 
	Completarea punctului III din Referatul de verificare şi prezentarea spre verificare Şefului Centrului Operaţional:
· în termen de 5 zile calendaristice de la primirea planului de la subunitate.
	Ofiţerul desemnat din Centrul Operaţional
	

	20. 
	Verificarea referatului.
	Şeful Centrului Operaţional/

înlocuitor legal
	

	21. 
	Prezentarea Referatului de verificare, spre vizare, prim-adjunctului inspectorului şef. 
	Şeful Centrului Operaţional/

înlocuitor legal
	

	22. 
	Întocmirea adresei de răspuns către solicitant şi prezentarea spre verificare şefului Centrului Operaţional.

 - în cazul neavizării Planului de intervenţie, adresa va conţine motivele respingerii. 
	Ofiţerul desemnat din Centrul Operaţional
	

	23. 
	Prezentarea Referatului de verificare spre aprobare şi a Planului de intervenţie spre avizare, inspectorului şef, împreună cu adresa de răspuns.
	Şeful Centrului Operaţional/

înlocuitor legal
	

	24. 
	Avizarea Planului de intervenţie:

· se semnează şi se ştampilează prima pagină a Planului de intervenţie;

· se ştampilează cu aceeaşi ştampilă fiecare pagină a Planului de interevnţie.
	Inspector şef /

Personalul din cadrul compartimentului Secretariat şi documente clasificate
	

	25. 
	Semnarea adresei de răspuns.
	Inspector şef
	

	26. 
	Comunicarea la centrul operaţional privind semnarea adresei de răspuns.
	Personalul din cadrul compartimentului Secretariat şi documente clasificate
	

	27. 
	Contactarea beneficiarului şi comunicarea soluţionării planului de intervenţie (avizat – neavizat), stabilirea modalităţii de intrare în posesie a acestuia.

· dacă nu se prezintă în maxim 3 zile, din momentul informării, adresa împreună cu planul se va trimite prin poştă.
	Ofiţerul desemnat din Centrul Operaţional
	

	28. 
	Transmiterea adresei către solicitant împreună cu un exemplar din planul de intervenţie avizat.

· în termen de 30 de zile de la data înregistrării.
	Personalul din cadrul compartimentului Secretariat şi documente clasificate
	

	29. 
	Transmiterea adresei către solicitant împreună cu cele două planuri de intervenţie neavizate.

· în termen de 30 de zile de la data înregistrării.
	Personalul din cadrul compartimentului Secretariat şi documente clasificate
	În cazul neavizării planului.

	30. 
	Transmiterea celui de-al doilea exemplar din Planul de intervenţie avizat, subunităţii în al cărui raion de intervenţie se află obiectivul.
	Personalul din cadrul compartimentului Secretariat şi documente clasificate
	

	31. 
	Transmiterea unei copii a Planului de intervenţie, subunităţii proprii, care asigură timpul de răspuns cel mai mic.
	Personalul din cadrul compartimentului Secretariat şi documente clasificate
	În cazul obiectivelor aflate în raionul de intervenţie al unei subunităţi aparţinând altui inspectorat 

	32. 
	Completarea datelor în Registrul de evidenţă a planurilor de intervenţie.
	Ofiţerul desemnat din Centrul Operaţional
	

	33. 
	Primirea Planului de intervenţie avizat la subunitate, şi înregistrarea acestuia.
	Comandantul subunităţi/locţiitor/

adjunct
	


ADRESA DE ÎNAINTARE/CERERE DE AVIZARE

- Model -

S.C. FIRMA S.R.L. (obiectivul pentru care s-a întocmit planul)               Nr.
Localitate ………………………………..………………                          din………
Str. ……………………………………………, nr. …….

Telefon ……………………………………

Fax …………………………………………

E-mail  .........................................................................                    


Către 

INSPECTORATUL PENTRU SITUAŢII DE URGENŢĂ
                     “AVRAM IANCU” AL JUDEŢULUI CLUJ

În conformitate cu prevederile art. 19 lit. j) din Legea nr. 307/2006 privind apărarea împotriva incendiilor, ale art. 5 lit. c), k), art. 18 lit. k, art. 23 lit. c), ale art. 31 alin. 1) şi 2) din Normele generale de apărare împotriva incendiilor aprobate prin O.M.A.I. nr.163/2007, precum şi cu Procedura privind avizarea planurilor de intervenţie nr. 592447 din 04.12.2012, depunem spre avizare, în 2 exemplare, PLANUL DE INTERVENŢIE al ….……......................................… (obiectivul/societatea comercială) situat/ă în ……………………………………………(adresa).

Persoană de contact: Nume şi prenume, număr de telefon.










Administrator/Director











Nume şi prenume











Ştampilă şi semnătură
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DEFINIŢII ŞI ABREVIERI
	Nr crt.
	Termen
	Definiţie

	1.
	Operator economic
	Persoana fizică sau juridică, autorizată, care în cadrul activităţii sale profesionale fabrică, importă, depozitează, transportă sau comercializează produse ori părţi din acestea sau prestează servicii.

	2.
	Instituţii
	Organ sau organizaţie (de stat) care desfăşoară activităţi cu caracter social, cultural, administrativ etc.

	3.
	Scenariu de securitate la incendiu
	Documentul care descrie calitativ evoluţia unui incendiu în timp, identificând evenimentele-cheie care îl caracterizează şi îl diferenţiază de alte incendii posibile într-o incintă.

	4.
	Evaluarea riscului de incendiu
	Document întocmit potrivit legii, de către persoane fizice sau juridice autorizate, care reprezintă procesul de comparare a riscului de incendiu identificat cu un nivel limită prestabilit, denumit risc de incendiu acceptat.

	5.
	Plan de intervenţie
	Document care descrie modul de asigurare a desfăşurării în condiţii de operativitate şi eficienţă a operaţiunilor de intervenţie în situaţii de urgenţă la nivelul operatorului economic sau instituţiei.

	6.
	Întreprinderi mici
	O intreprindere mică este definită ca o intreprindere care angajează cel puţin  10 persoane şi a cărei cifră de afaceri anuală şi/sau active totale anuale nu depăşesc 10 milioane EUR.

	7.
	Clădiri înalte
	Construcţie civilă (publică) supraterană la care pardoseala ultimului nivel folosibil este situată la peste 28 de metri faţă de terenul (carosabilul  adiacent)  accesibil  autovehiculelor  de  intervenţie  a pompierilor, pe cel puţin 2 laturi ale clădirii.

	8.
	Clădiri foarte înalte
	Construcţie civilă la care pardoseala ultimului nivel folosit este situată la o înălţime mai mare de 45 m

	9.
	Avizare plan de intervenţie
	Activitatea desfăşurată de ISUJ/M BUCUREŞTI.

	10.
	Brevet de pompier specialist
	Document eliberat, la cererea solicitanţilor, de către Inspectoratul General pentru Situaţii de Urgenţă, pe baza verificării îndeplinirii condiţiilor prevăzute de lege şi a interviului susţinut în faţa comisiei de evaluare constituite în acest sens.

	11.
	Cadru tehnic cu atribuţii în domeniul prevenirii şi stingerii incendiilor
	Persoanele care deţin un certificat de competenţă obţinut în condiţiile prevăzute de Legea 307/2006.

	12.
	Certificat de absolvire
	Document ce se eliberează însoţit de o anexă în care se precizează competenţele profesionale dobândite în urma absolvirii cursului de formare profesională autorizat.

	13.
	Referatul de verificare
	Document întocmit de către persoanele desemnate în vederea certificării stadiului de îndeplinire a cerinţelor de elaborare şi aplicare a Planului de intervenţie.

	14.
	Document
	Informaţie şi mediul ei suport, sau, după caz, formular standard necompletat.

	15.
	Documentaţie
	Colecţie de unul sau mai multe documente înrudite.

	16.
	Formular
	Model (machetă)  de document utilizat în cadrul  procedurii  sau
rezultat în urma derulării acesteia.

	17.
	Verificare 
	Confirmare, prin furnizare de dovezi obiective, că au fost îndeplinite cerinţele.


